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Skill installieren und starten

Am Beispiel des Skills „KI-Use-Cases sammeln“ – für Claude (App und Claude Code) und für Codex.

In 5 Minuten eingerichtet, danach wird der Skill automatisch genutzt.

Was ist ein Skill? Eine Anleitung als Datei. Sie sagt Claude, wie eine bestimmte Aufgabe abläuft – hier:

Fragen stellen, Antworten bewerten, einen Steckbrief schreiben. Claude liest die Anleitung von selbst, sobald

deine Anfrage dazu passt. Du musst den Skill nicht extra aufrufen.

1 Voraussetzungen

Ein Claude-Konto. Skills gibt es in allen Tarifen: Free, Pro, Max, Ultra, Team und Enterprise.

Die ZIP-Datei ki-use-cases-sammeln.zip  aus unserer E-Mail. Nicht entpacken – sie wird so hochgeladen,

wie sie ist.

Die Einstellung „Code-Ausführung“ muss an sein (Schritt 2).

2 Code-Ausführung einschalten

Free, Pro, Max, Ultra

1. Settings  → Capabilities  öffnen

2. Code execution and file creation  einschalten

Team und Enterprise (macht die Inhaberin / der Inhaber

der Organisation)

1. Organization settings  → Plugins & skills  →
Reiter Policy

2. Cloud code execution and file creation  und

Skills  einschalten

3 Skill hochladen

1. In Claude (Web oder Desktop-App) links Customize  → Skills  öffnen.

2. Auf +  klicken, dann + Create skill .

3. Upload a skill  wählen und die ZIP-Datei auswählen.

4. Prüfen, dass der Schalter neben dem Skill an ist. Ausgeschaltete Skills nutzt Claude nicht.

4 Skill starten

Neuen Chat öffnen und einfach lossprechen, zum Beispiel:

Ich habe eine KI-Idee.

Use Case erfassen

Das Abtippen von Angeboten aus Kundenmails nervt mich jede Woche.



Claude erkennt die Aufgabe und arbeitet mit dem Skill. Es folgen Fragen, eine nach der anderen – etwa wie oft der

Ablauf vorkommt, wie lange er dauert und mit welchen Daten du arbeitest. Nach 10–15 Minuten bekommst du einen

Steckbrief mit Bewertung (Schmerz, Daten, Nutzen, Risiko, Aufwand), Datenklasse und Priorität.

Bitte keine echten Daten eingeben: keine Kundennamen, Personendaten, Beträge, Passwörter oder

Dokumente. Eine Beschreibung reicht – darauf weist auch Claude am Anfang hin.

5 Im ganzen Team nutzen

Team / Enterprise: Hochgeladene Skills sind erst nur für dich sichtbar. Unter Customize  → Skills  beim

Skill auf …  → Share  klicken und Kolleginnen und Kollegen auswählen (Gruppen nur in Enterprise).

Free, Pro, Max, Ultra: Jede Person lädt die ZIP selbst hoch (Schritte 2 und 3).

Tipp: Ein gemeinsames Claude-Projekt für alle Steckbriefe anlegen. Dann kann Claude auf Wunsch eine

sortierte Übersicht aller Fälle erstellen.

6 Alternative: Claude Code

Wer im Terminal mit Claude Code arbeitet, entpackt die ZIP und kopiert den Ordner ki-use-cases-sammeln

nach ~/.claude/skills/  – dann gilt der Skill für alle Projekte, oder

nach .claude/skills/  im Projektordner – dann nur für dieses Projekt.

Claude Code erkennt den Skill automatisch. Gab es den Ordner skills  beim Start noch nicht, einmal /reload-
skills  eingeben. Starten wie oben, z. B. mit „Use Case erfassen“.

7 Alternative: Codex (OpenAI)

Der Skill nutzt das offene Skill-Format ( SKILL.md ), das auch Codex liest. ZIP entpacken und den Ordner ki-use-
cases-sammeln  kopieren

nach ~/.agents/skills/  – dann gilt der Skill für alle Projekte, oder

nach .agents/skills/  im Projektordner bzw. im obersten Ordner deines Git-Repos – dann nur dort.

Codex erkennt neue Skills automatisch; taucht er nicht auf, Codex einmal neu starten. Codex nutzt den Skill von

selbst, wenn die Anfrage passt („Use Case erfassen“). Gezielt starten in der Codex-CLI oder der IDE-Erweiterung:

$ki-use-cases-sammeln  eingeben oder mit /skills  auswählen. Im normalen ChatGPT-Chat lassen sich eigene

Skills nicht direkt hochladen.



8 Klappt nicht? Kurz prüfen

Skills fehlen im Menü Prüfen, ob die Code-Ausführung an ist (Schritt 2). Bei

Team/Enterprise die Inhaberin / den Inhaber fragen.

Upload schlägt fehl Die Original-ZIP aus der E-Mail verwenden, nicht den entpackten

Ordner.

Claude nutzt den Skill nicht Schalter unter Customize → Skills prüfen, neuen Chat öffnen und

„Use Case erfassen“ schreiben.

Menüs heißen anders Die Namen stammen aus der englischen Oberfläche. In der

deutschen Oberfläche können sie leicht abweichen.

9 Und dann?

Mit den Steckbriefen kannst du dich bei uns melden. Wir gehen die Fälle gemeinsam durch und zeigen, wo KI für euch

am meisten bringt und wie ihr sie sicher und kostengünstig einsetzt.
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